
1) Il candidato, dopo aver aperto un programma di videoscrittura, digiti il proprio nome-cognome 
rispettando le seguenti indicazioni:

• carattere: Arial
• dimensione: 14
• allineamento: centrale

2) Il candidato, dopo aver aperto un programma di videoscrittura, digiti il proprio nome-cognome 
rispettando le seguenti indicazioni:

• carattere: Calibri
• dimensione: 24
• allineamento: giustificato

3) Il candidato, dopo aver aperto un programma di videoscrittura, digiti il proprio nome-cognome 
rispettando le seguenti indicazioni:

• carattere: Courier
• dimensione: 18
• allineamento: a sinistra

4) Il candidato, dopo aver aperto un programma di videoscrittura, digiti il proprio nome-cognome 
rispettando le seguenti indicazioni:

• carattere: Times New Roman
• dimensione: 24
• allineamento: giustificato

5) Il candidato, dopo aver aperto un programma di videoscrittura, digiti il proprio nome-cognome 
rispettando le seguenti indicazioni:

• carattere: Verdana
• dimensione: 20
• allineamento: a destra

6) Il candidato, dopo aver aperto un programma di videoscrittura, digiti il proprio nome-cognome 
rispettando le seguenti indicazioni:

• carattere: Garamond
• dimensione: 26
• allineamento: giustificato

7) Il candidato dopo aver aperto un programma di videoscrittura digiti il proprio nome-cognome 
rispettando le seguenti indicazioni:

• carattere: Taffy
• dimensione: 16
• allineamento: a sinistra

8) Il candidato, dopo aver aperto un programma di videoscrittura, digiti il proprio nome-cognome 
rispettando le seguenti indicazioni:

• carattere: Impact
• dimensione: 22
• allineamento: a destra

9) Il candidato, dopo aver aperto un programma di videoscrittura, digiti il proprio nome-cognome 
rispettando le seguenti indicazioni:

• carattere: Garamond
• dimensione: 26
• colore carattere: rosso



10) Il candidato, dopo aver aperto un programma di videoscrittura, digiti il proprio nome-cognome 
rispettando le seguenti indicazioni:

• carattere: Courier
• dimensione: 16
• colore carattere: viola

11) Il candidato, dopo aver aperto un programma di videoscrittura, digiti il proprio nome-cognome 
rispettando le seguenti indicazioni:

• carattere: Calibri
• dimensione: 28
• colore carattere: verde

12) Il candidato, dopo aver aperto un programma di videoscrittura, digiti il proprio nome-cognome 
rispettando le seguenti indicazioni:

• carattere: Verdana
• dimensione: 20
• allineamento: arancione

13) Il candidato, dopo aver aperto un programma di videoscrittura, digiti il proprio nome-cognome 
rispettando le seguenti indicazioni:

• carattere: Calibri
• dimensione: 24
• stile: grassetto

14) Il candidato, dopo aver aperto un programma di videoscrittura, digiti il proprio nome-cognome 
rispettando le seguenti indicazioni:

• carattere: Courier
• dimensione: 18
• stile: corsivo

15) Il candidato dopo aver aperto un programma di videoscrittura, digiti il proprio nome-cognome 
rispettando le seguenti indicazioni:

• carattere: Calibri
• dimensione: 24
• allineamento: giustificato

16) Il candidato, dopo aver aperto un programma di videoscrittura, digiti il proprio nome-cognome 
e provveda alla funzione copia/incolla

17) Il candidato provveda ad aprire un file di videoscrittura e ad inserire una tabella di 5 righe e 3 
colonne. Provveda quindi a salvarlo sul desktop nominandolo con il proprio cognome.

18) Il  candidato,  utilizzando un motore di ricerca,  visualizzi a  video la  home-page del  sito del
Comune di Milano ed acceda alla sezione “Ufficio Stampa”.

19) Il  candidato,  utilizzando un motore di ricerca,  visualizzi a  video la  home-page del  sito del
Comune di Roma ed acceda alla sezione “Servizi online”.

20) Il  candidato,  utilizzando un motore di ricerca,  visualizzi a video lo Statuto del  Comune di
Grosseto.

21) Il candidato, dopo aver aperto un foglio di calcolo, scriva il proprio anno di nascita nella casella
D5,  la propria età nella casella D6 e provveda ad eseguire la “funzione somma” dei due numeri.



22) Il candidato, dopo aver aperto un foglio di calcolo, scriva il proprio anno di nascita nella casella
B2,  la propria età nella casella C2 e provveda ad eseguire la “funzione somma” dei due numeri.

23)  Il candidato, dopo aver aperto un foglio di calcolo, imposti il “giallo”come colore di sfondo per
le celle D4-D5-D6-D7.

24) Il candidato, dopo aver aperto un foglio di calcolo, scriva il proprio anno di nascita nella cella
A3 ed esegua la funzione copia/incolla nella cella C6.

25)  Il candidato, dopo aver aperto un foglio di calcolo, unisca le celle A2 ed A3.

26) Il candidato, dopo aver aperto un foglio di calcolo, scriva il proprio nome con allineamento al
centro nella  cella  B7.  Provveda quindi  a  salvarlo sul  desktop nominando il  file  con il  proprio
cognome.

27) Il candidato, utilizzando il programma di posta elettronica a disposizione, invii una email con
oggetto: “CONCORSO B3 TECNICO” all’indirizzo raffaele.gualdani@comune.grosseto.it

28) Il candidato, utilizzando il programma di posta elettronica a disposizione, invii una email con
oggetto: “PROVA ESAME” all’indirizzo raffaele.gualdani@comune.grosseto.it allegando a piacere
uno dei file presenti sul desktop.

29) Il candidato, dopo aver aperto un programma di videoscrittura, esegua le seguenti indicazioni:
• scriva il proprio nome in carattere MAIUSCOLO
• scriva il proprio cognome nella riga immediatamente successiva
• imposti l’interlinea doppia 

30) Il candidato, dopo aver aperto un programma di videoscrittura, esegua le seguenti indicazioni:
• scriva il proprio nome in carattere MAIUSCOLO
• scriva il proprio cognome nella riga immediatamente successiva
• attivi l’elenco numerato

31) Il candidato, dopo aver aperto un programma di videoscrittura, esegua le seguenti indicazioni:
• scriva il proprio nome 
• scriva  il  proprio  cognome in  carattere  MAIUSCOLO nella  riga  immediatamente

successiva
• attivi l’elenco puntato

32)  Il candidato, dopo aver aperto un programma di videoscrittura, esegua le seguenti indicazioni:
• scriva il proprio nome-cognome in MAIUSCOLO
• esegua il comando “inserisci commento” riportandovi il proprio anno di nascita

33) Il candidato, dopo aver aperto un programma di videoscrittura, inserisca una nota a piè di 
pagina riportante il proprio nome-cognome.
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